
Bewertungsbogen zur Präsentation eines Referates 
 
Datum: 
 
Thema: 
 
 4 = stimmt    3 = stimmt meistens    2= stimmt manchmal   1 = stimmt nicht 

 

Name: 4 3 2 1 

Ich habe das Referat gegliedert.     

Ich bin beim Thema geblieben.     

Ich konnte Fremdwörter und Fachbegriffe erklären.     

Ich konnte auf Fragen antworten.     

Ich habe laut und deutlich gesprochen.     

Ich habe langsam gesprochen.     

Ich habe selten auf den Zettel geguckt.      

Ich habe geatmet anstatt „Äh“ zu sagen.     

Ich habe Blickkontakt zum Publikum gehalten.     

Ich habe das Thema anschaulich gemacht.     

Ich habe den Zeitrahmen eingehalten.                                         

Ich konnte mit Störungen aus dem Publikum umgehen.     

Besonders gut gelungen ist mir: 
 
 
 
 
 
 
 
 

Für mein nächstes Referat nehme ich mir vor: 
 
 
 
 
 
 
 

 



Beurteilung eines Powerpointreferates 
 
beeindrucke - unterhalte - sei anregend - informiere UND: Nicht die Folien spielen die Hauptrolle sondern du! 
 

 Minimum      Maximum  

Inhalt unvollständig oder fehlerhaft 0 
teilweise 
vollständig 

4 
vollständig, 
richtig 

8 vollständig, richtig, ausführlich 16 

Aufbau, 
Gliederung 

wenig gegliedert 0  1  2 
sinnvoll gegliedert, 
thematisch zusammengefasst,  
Teilüberschriften 

4 

Layout 
 

viele verschiedene Schriften 
schlecht lesbar,  
bunt 

0  1  2 

einheitlicher unauffälliger Hintergrund 
1 Schriftart 
höchstens 10 Folien 
Schriftgröße 30+ 
Farben nur aus einer Familie 

4 

Darstellungsmittel 
Aufzählungen und Listen 
ganze Sätze 

0  1  2 
Bilder, die deine Aussagen verstärken 
vor allem Stichworte oder wichtige Zahlen 
„Smart-Art“ verwenden 

4 

Animationen 
viel Schnick-Schnack 
(Überblendungen, hüpfen, …) 

0  1  2 
Animationen spielen nicht die Hauptrolle 
einblenden, wenn’s gebraucht wird (nicht vorher, nicht danach) 

4 

 

Errege  
Aufsehen und 

Aufmerksamkeit 

keine Abwechslung, 
langweilig 

0  2  4 

interessante, unbekannte Fakten,  
überraschende Vergleiche 
Aussagen, die zum Denken anregen 
Höhepunkte am Anfang und am Ende 
Trick: verwende dazwischen ev. auch eine schwarze Folie 
baue einen kurzen Videoausschnitt ein 

8 

 

Arbeitsschritte:   Inhalte auswählen (verwende dein BU-Buch, Bücher aus der Bücherei, links auf der homepage,)  
    Inhalte gestalten (Überschriften suchen, gliedern)  
    Animationen einrichten  
    Präsentation üben 


